
委托书电子委托操作指南（发起方） 

发起委托需用法人卡操作。 

进入电子口岸首页， 
www.chinaport.gov.cn 
点击左上角“中国电子口岸海关执法系统” 

点击通关无纸化代理报关委托 
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输入卡密码 

进入系统 ，下面 2个地方都打勾 
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进入主页面，点击左边的“委托报关” 

点击发起委托，在“企业海关编码”处输入要委托的报关公司海关 10 位编码，
点“查询”找到要委托的报关公司。 
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查询结果出来后，点击右边的发起委托 

根据实际情况选取 

同意条款 

PDF 檔案使用 "pdfFactory Pro" 試用版本建立 www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


重点： 
1. 有效期最好选择 12个月，以保证申报过程中不会因为委托书期限而受影响
2. 自动确认：打勾，打勾后，第二次以上的委托申报就不用再像首次这样发起，
受托方可以自动获取协议号，省去发起的时间和麻烦。
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如实录完以下信息，“确定”后，点“发起申请” 
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成功发起后会有“操作成功”的弹窗，成功后请通知报关行接收。 

温馨提示： 
委托方（贵司）与被委托方（报关行）之间的有效期最长为 12个月（1年），到
期后，需重新操作首次发起的步骤，委托关系才会继续有效。 

此操作指南是我司针对我司客户情况而整理的资料，如与官方发布的不一致，请

以官方发布为准，非我司客户，可能并不适合，请勿随意转发。 
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